6 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO

Este capitulo visa orientar a elaboracao da apresentacao de trabalhos académicos,
publicacoes cientificas e trabalhos de conclusao de curso para os cursos de graduacao
e pos-graduacao da Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG), seguindo a NBR
14724:2011 Informacao e documentacao: Trabalhos académicos: Apresentacao. Essa norma
“especifica 0s principios gerais para a elaboracao de trabalhos académicos (teses, disser-
tacoes e outros), visando sua apresentacao a instituicao (banca, comissao examinadora
de professores, especialistas designados e/ou outros)” (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, p.1).

A apresentacao grafica de trabalhos académicos deve ser elaborada de acordo com os
itens relacionados de 6.1 a 6.6. O projeto grafico do trabalho é de responsabilidade do
autor, observando-se o modelo de capa do Apéndice A.

6.1 FORMATO

6.1.1 Papel

Recomendam-se textos digitados em cor preta, permitindo o uso de outras cores somente
nas ilustracoes e na capa. Para a impressao, utilizar papel branco ou reciclado, no formato
A4 (21 cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais iniciarao no anverso do papel, exceto a ficha catalografica
que deve vir no verso da folha de rosto. Os elementos textuais e pds-textuais podem ser
digitados no anverso e verso do papel.

6.1.2 Margem

As margens no anverso devem ser esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2
cm; no verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

6.1.3 Fonte

Para normalizar os trabalhos académicos da UEMG, fica definido que devera ser utilizada
uma das trés fontes: Arial, Calibri ou Times New Roman. A fonte escolhida devera ser
utilizada para todo o trabalho, em estilo normal para o texto, notas de rodapé, citacoes,
podendo usar negrito para titulacdes ou em algum grifo evidenciado pelo autor.

Recomenda-se o tamanho 12 para todo o texto, incluindo a capa. As citacoes acima de
trés linhas, notas de rodapé, paginacao, dados internacionais de catalogacao, legendas e
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fontes das ilustracoes e das tabelas devem ser em tamanho menor — sugere-se tamanho
10 — e uniforme.

6.1.4 Espacamento

O texto presente em todo o trabalho deve ser digitado com espacamento 1,5 (um e meio)
entre as linhas.

As citacoes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracoes
e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicao a que é submetido
e area de concentracao) devem ser digitadas com espaco simples. As referéncias devem
ser separadas entre si por um espaco simples em branco.

6.1.5 Paragrafo

A NBR 14724:2011 nao traz recomendacoes sobre o uso do paragrafo. Sugere-se seguir a
NBR 14724:2005, que apresenta duas opcoes de paragrafos: o tradicional (Figura 14) — o
texto inicia-se a 2,0 cm da margem esquerda e nao se deve dar espaco entre um paragrafo
e outro; entre os titulos das secoes e subsecoes e o texto, usar dois espacos de 1,5 cm;
e 0 moderno (Figura 15) — o texto é alinhado a esquerda e o inicio de cada paragrafo é
marcado com dois espacos de 1,5; entre os titulos das secoes e subsecoes e o texto
devem-se usar dois espacos de 1,5.

A escolha do autor devera ser mantida, a titulo de padronizacao, ao longo de todo o
documento. O texto deve ser formatado no estilo justificado e o uso de hifen para separar
silabas de uma palavra é aceito se for inserido ao lado da ultima silaba e nao abaixo dela
sugerindo um grifo.

6.1.6 Notas de rodapé

Para a elaboracao das notas de rodapé, ver capitulo 8.

6.1.7 Indicativos de secao

A numeracao de uma secao deve ser feita em algarismo arabico, precedendo seu titulo,
alinhado a esquerda e separado por um espaco de caractere. Os titulos das secoes
primarias devem comecar no anverso, na parte superior do papel, e separados por um
espaco de 1,5 entre as linhas do texto que os sucede. Os titulos das subsecoes devem ser
separados do texto que os antecede e do que os sucede por um espaco entre as linhas
de 1,5. Titulos com mais de uma linha, a partir da segunda, devem ser alinhados abaixo
da primeira letra da primeira palavra do titulo.
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Figura 14 - Paragrafo tradicional

os procedimentos sdo ou devem ser adotados a fim de conferir a essas pessoas o
tratamento adequado a luz do principio da individualizagédo da pena, do fundamento
constitucional da dignidade da pessoa humana, e dos direitos humanos.

Essa discusséo é imprescindivel, na medida em que as unidades prisionais
mineiras, assim como a esmagadora maioria das unidades prisionais brasileiras, séo
caracterizadas por uma série de deficiéncias de viés estrutural e material que

impactam diretamente os resultados produzidos em relagdo a pretendida

JUSTIFICADO

ressocializacdo dos reclusos e a sua saude. Ja é claro que aspectos como a falta de
atividades, a superlotagdo, a pequena quantidade de profissionais técnicos das areas
da saude, do juridico, do servico social e da educacéo, além de infraestrutura precaria
e ambiente insalubre, fomentam as diferentes enfermidades, inclusive as mentais
(DAMAS; OLIVEIRA, 2013).

Fonte: exemplo extraido de dissertacao apresentada ao Curso de Mestrado Profissional do Programa de
Pés-Graduacao em Seguranca Publica e Cidadania da Universidade do Estado de Minas Gerais em 2021.°

Figura 15 - Paragrafo moderno

saberes docentes e, desde ja, reconhecendo que é do campo da pratica que emergem

as questdes fundantes da pesquisa e, portanto, da teoria orientada para e pela pratica.

2 ESPACOS DE 1,5

-

.2 Relagao entre a teoria e a pratica

2 ESPACOS DE 1,5

JUSTIFICADO

Neste processo em que analisamos a formagéo do professor e a constituicdo dos
saberes docentes, emerge, como tema fundamental, a relagdo entre a teoria e a
pratica, a partir da qual os saberes sdo construidos. Diante disto, € importante
problematizar: o que é essa relagdo? Como ela acontece? Como deveria acontecer?
No que ela contribuiu? Procuramos nos atentar a discutir sobre estas questdes. poder
modificar, um pouquinho que seja, a mesmice da formagao docente, e a repeticdo

quase secular da pratica pedagégica.” (CORAZZA, 2002, p. 58).

Fonte: exemplo extraido e adaptado de dissertacao apresentada ao Programa de Pds-Graduacao em Educacao
da Universidade do Estado de Minas Gerais em 2022.10

9  SARAIVA, Rafaella Bié Ferreira de Souza. As faces do encarceramento das pessoas em sofrimento mental: um estudo
de caso do Presidio Ant6nio Dutra Ladeira. Prof. Dr. Diogo Luna Moureira. 2021. Dissertacao (Mestrado em Gestao
Publica) — Programa de Pds-Graduacao em Seguranca Publica e Cidadania, Universidade do Estado de Minas Gerais,
Belo Horizonte, 2021.

10 QOLIVEIRA, Ana Clara da Silva. Saberes docentes: professores iniciantes nos anos iniciais do ensino fundamental em Nova
Serrana no contexto da pandemia COVID 19. Orientadora: Profé. Dra. Rita de Cassia Oliveira. 2022. Dissertacao (Mestrado
em Educacao) - Programa de Pos-Graduacao em Educacao, Universidade do Estado de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2022.
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6.1.8 Numeracao progressiva

A sistematizacao do trabalho deve adotar numeracao sequencial, grafada em niamero
inteiro, a partir do nimero 1, em algarismos arabicos, destacando progressivamente 0s
titulos das secoes e utilizando os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no
sumario e, de forma idéntica, no texto.

A numeracao de uma secao devera preceder o titulo, sendo alinhada a esquerda e separada
do titulo por um espaco. As numeracoes das secoes e subsecoes devem ser sempre
progressivas, evitando uma divisao muito extensa para nao prejudicar a diagramacao e
evitar possiveis confusdes na leitura.

O indicativo de secao é alinhado a margem esquerda, precedendo o titulo e separado por
um espaco.

6.1.9 Titulos sem indicativo numeérico

Fazem parte dos titulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de ilustracoes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s), devendo ser centralizados.

6.1.10 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Constituem esses elementos a folha de aprovacao, a dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

6.1.11 Paginacao

Todas as folhas ou paginas a partir da folha de rosto devem ser contadas, sendo que a
numeracao deve figurar, a partir da primeira folha dos elementos textuais — normalmente
na introducao —, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da
borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita do papel.

As folhas ou paginas do apéndice e anexo devem ser numeradas de maneira continua
dando seguimento ao texto principal.

Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. Os trabalhos
digitados em anverso e verso devem ter a numeracao das paginas colocada no anverso
da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo. Em trabalhos
constituidos de mais de um volume, uma Unica sequéncia de numeracao deve ser mantida
nas folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume.

Normalizacao de publicacoes técnico-cientificas da UEMG



6.2 CITACOES

Deverao ser elaboradas conforme a NBR 10520:2023 e serao descritas posteriormente
neste manual.

6.3 SIGLAS

Ao ser mencionada pela primeira vez no texto, a sigla deve ser indicada entre parénteses,
precedida do nome completo. Apds essa primeira utilizacao, a sigla podera ser usada
correntemente no texto.

Exemplo

Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG). Escola de Design (ED).

6.4 EQUACOES E FORMULAS

Recomenda-se apresentar as equacoes e formulas destacadas no texto e, quando necessario,
numeradas com algarismos arabicos, entre parénteses, alinhados a direita.

E permitido o uso de um espaco maior (entre as linhas) que comporte seus elementos
(expoentes, indices, entre outros) na sequéncia normal do texto.

6.5 ILUSTRACOES

A norma designa o termo ilustracao para representar todos os tipos de desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem,
entre outros, com excecao de tabela.

Qualquer que seja o tipo de ilustracao, sua identificacao aparece na parte superior precedida
da palavra designativa (Figura, Desenho, Esquema, Grafico, Imagem, Organograma, Quadro
etc.) e seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
travessao e do respectivo titulo. Deve ser indicada, na parte inferior da ilustracao, a fonte
consultada e o ano (elementos obrigatdrios, mesmo que seja producao do préprio autor),
podendo incluir notas e outras informacoes necessarias a sua compreensao (se houver).
Deve ser redigido em fonte de tamanho 10 (Figura 16).

Dentro do texto, a ilustracao deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que
se refere e indicada no singular seguida por numeracao sequencial em arabico. O uso da
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palavra “Figura” devera manter o padrao no decorrer do texto. Exemplo: Figura 3. Pode
ser indicada entre parénteses no final da frase (Figura 3).

Figura 16 — Logotipo da UEMG

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | uemec

Fonte: www.uemg.br. Acesso: 14 mar. 2024.

6.6 TABELAS

Recomenda-se que as tabelas sejam inseridas no corpo do texto, o mais proximo do trecho
a que se referem, nao podendo ser utilizado o plural na abreviatura de tabela. Exemplo:
Tab. 1. Devem ser formatadas conforme as Normas de Apresentacao Tabular do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).!! As principais recomendacoes sao apresen-
tadas a seguir:

a) Devem ser sequencialmente numeradas conforme inseridas no corpo do trabalho;
b) O cabecalho é separado por linha horizontal, sobretudo, entre os dados que nao
apresentam linhas horizontais de separacao, deve ser destacada a linha inicial e

final da horizontal;

c) As laterais da tabela sao abertas, ou seja, sem fechamento de linha vertical,
porém, podem ter linhas verticais entre os dados;

d) Ao indicar os dados da tabela deve-se evitar a utilizacao de abreviaturas e simbolos;
e) Os dados devem ser dispostos de maneira que possibilitem a comparacao entre si,
evidenciando as relacoes existentes e tornando a tabela autoexplicativa, evitando

consulta ao texto;

f) As colunas apresentarao a indicacao dos dados do conteudo proposto;

g) Nas linhas deve-se conter dados quantitativos dos fendmenos observados
e tratados;

11 Disponivel no link: https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20-%20RJ/normastabular.pdf.
Acesso em: 21 jun. 2021.
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h) Todas as linhas devem ser preenchidas. Nas que nao tiverem dados devem-se
utilizar simbolos;

A indicacao de um periodo temporal com séries consecutivas deve conter as
datas, inicial e final, separadas por hifen e as datas nao consecutivas devem ser
separadas por barra;

Os dados numéricos coletados em periodo de anos consecutivos devem ter a
indicacao do ano abreviado pela década separada por uma barra;

O titulo deve ser inserido na parte superior € iniciado pelo termo “Tabela”, seguido
do numero em arabico a que corresponde e do titulo na linha abaixo;

As fontes devem vir abaixo da tabela, digitadas em tamanho de fonte 10, podendo

inserir nota ou alguma informacao necessaria se houver.
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